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1 Einleitung

1.1 Hinweise zu dieser Anleitung

Wir haben die Anleitung so gegliedert, dass Sie jederzeit liber das Inhaltsverzeichnis die
bendtigten Informationen themenbezogen nachlesen kdnnen.

1.2 Unsere Philosophie

Die Idee

Viele Firmen haben den Wunsch, Terminblocke/Kapazititen {iberschaubar darzustellen. Zur
Zeit nutzen sie Steckkartensysteme, Plantafeln oder andere manuelle Verfahren, um ihre
Auftrage sichtbar zu machen. Oft sind diese Hilfmittel sperrig oder schwer zu transportieren
und somit stehen diese wichtigen Informationen bei Besprechungen nicht zur Verfligung.
Auch sind sie anderen Mitarbeitern nicht iibermittelbar.

Sicherlich gibt es auch in [hrem Unternehmen Bedarf Terminbldcke, Kapazititen und
Arbeitsauslastungen sichtbar zu machen, und/oder Kollisionen friihzeitig aufzudecken, um
geeignete Ma3inahmen rechtzeitig zu ergreifen.

Die Losung

Unsere Windows®-Anwendung Graphischer Terminplaner (GTP) bietet die Moglichkeit, tiber
sehr wenige Eingaben ein Zeitmodell zu erstellen und auszuwerten. Hiermit sind Sie sicher
und schnell in der Lage, Zeitprobleme tiberschaubar darzustellen.

Wir haben bei der Wahl der Bedienungselemente unser Augenmerk auf hohe Funktionalitit,
einfache Handhabung und intuitive Bedienung gelegt.

Durch dieses Softwarekonzept konnen wir Thnen ein zukunftweisendes Programm
prasentieren, das Thnen viel Freude bei der Arbeit bereiten wird.

Wir bedanken uns fiir Thr Interesse an unserem Produkt und freuen uns, Sie als neuen Kunden
zu begriilen.

Unser Service
Durch individuelle Kundenbetreuung unterstiitzen wir Sie bei Threr tdglichen Arbeit.
Nehmen Sie mit uns Kontakt auf - wir freuen uns, Ihnen helfen zu konnen.

Registrierte Benutzer bekommen kostenlose Updates fiir Thre Kaufversion (innerhalb der

Hauptversion).
Individuelle Anpassungen programmieren wir gegen Aufpreis.
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1.3 Systemvoraussetzungen

Mindestanforderung:
PC mit installiertem Windows® 9x/2000/ME/XP
Empfohlen Ausstattung:

Bildschirmaufldsung 1024x768
Farbtiefe 16bit
Prozessor mit 450MHz Taktfrequenz

1.4 Installation

Legen Sie die GTP CD ins Laufwerk und starten Sie von dort das Setup-Programm. Das
Setup-Programm leitet Sie durch die nétigen Installationsschritte.

Per Voreinstellung wird die Anwendung in folgendes Verzeichnis installiert:
C:\Programme\Graphischer Terminplaner GTP\

1.5 Der erste Start

Nach der Installation kann GTP iiber das Startmenii ausgewihlt werden. GTP kann auch mit
einem Doppelklick auf eine .gtp-Datei gestartet werden.
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2 Ubersicht

i GTP - C:\Programme\Graphischer Terminplaner GTP\Beispiele\Beispiel_Stahlbau.gtp

i Datei Bearbeten Ansicht Einstellingen Extras Fenater 2

=T = A N - v [0% v | [ i
/NN NN
er 05 Oktober 05 November 05 Dezember 05 Januar 06 Februar 05 April 08

Gesamiansicht ’m|

smber 05 Okiober 05 November 05 Dezember (05 Januar 06 Februar 06

kw37 kw39 kw4l kw43 kw45 kw47 kw49  kwbh1  kw kw 3 kw 5 kw 7 low 9
19026 3 100 24 3 1 421 2805 12 11926 2 9 16 233016 13 20 2 6 13 20

[Ech ~
Gruppe 1 :
25.04.
hiiller 420
Gruppe 2 ] Produk... Anfrage ‘wilhelm hat Urlaub
11.11.2005 Platzh
[Skiskibowski 31000]
Masching2 + 4. Anfrage
105,01, 2006 wenn Erstaufr. .|
| Gelbst | iGelbst
[Sonderaufgaben| Lager erledigt Lager Anfrage Wegen Urlaub keine Moglichkeit
I08.10.2005  Lager .. 118.11.2005 alle Prod...| | <
< [ | 3
Entrige | Fehtage N\ louppet /¥
[zl Pasition = Start = Ends C = Status =l Bemerkung = Kunde = |Dt€.1 1.2005 \ / v
Gruppe 3 02112008  22.11.2005 in Produktion frei wir =ind zu =pét Kunde mahnt  Skizkibowski A . 3
Gruppe 3. 24092005  31.10.2005 25 erledigt Teat Meier | — y‘/
Gruppe2 21022005 22032006 22 inProduktion frei i Stahltir MillerLidenscheid [0
Gruppe 2 08122005  05.01.2006 20 Konstruktion feht Standard Miller [ | Bin Produkion frei =
Gruppe 2 11112008  08.12.200% 20 Anfrage Platzhalter fir eilige Millervers  Maller
Gruppe 2 22102005  08.11.2005 12 i Produktion frei  Standard MallerLidenscheid - |FD'9‘95”WE§ von Schulze
Gruppe 1 26012006  27.02.2006 23 inProduktion frei  noch eine Maschine Schulze |Schu|ze
Gruppe 1 16122005  24.01.2008 27 inProduktion frei Test Schulze = .
3 - @ |PrDtIuk‘t c + Torvariante |
Gruppe 1 04.11.2005  01.12.2005 20 inProduktion.. Folgeaufirag von Schulze  Schulze b
= ' | 3 Wert |#2000 |

Tabelle inzgezamt: 14 in Gezamtanzicht: 14  gefittert: 14 | Datei wurde verdndert

Das Fenster teilt sich in folgende Bereiche auf:

® am oberen Rand die Meniizeile

® darunter die Werkzeugleiste

e die folgenden 4 Bereiche (A) bis (D):

® (A) Gesamtiibersicht aller Eintrige
In dieser Ubersicht sind alle Eintréige zu sehen. Das Ausschnittfenster zeigt den
Bereich der im Bereich B vergroBert dargestellt ist. Unter Ansicht ,,Ubersicht
anzeigen™ anklicken. Diese Option ist nicht von Anfang an aktiv.

® (B) Bereich zur graphischen Darstellung der Terminsituation
In dieser Darstellung werden die Eintrdge mit zusdtzlichen Informationen angezeigt
Der rote Strich deutet den heutigen Tag an. Weille Tage sind Arbeitstage, blaue Tage
sind freie Tage.

® (C) Tabelle

Hier werden alle eingegebenen Eintrdge tabellarisch angezeigt. Filter- und
Sortierfunktionen sind hier moglich.
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e (D) Editor
Der Editor wird eingeblendet wenn mindestens ein Eintrag ausgewahlt ist.
® am unteren Rand die Statuszeile

3 Meniipunkt Einstellungen: Arbeitsplatze / Tabelle Eintrage /
Tabelle Fehltage bearbeiten

3.1 Allgemeine Eigenschaften

Auf allen Dialogen zur Bearbeitung der Tabelle gibt es die 2 Buttons ,,OK* und ,,Abbrechen®.
Wenn Sie nach Bearbeitung auf ,,OK* klicken werden die Anderungen {ibernommen und das
Dialogfeld wird geschlossen.

Wenn Sie auf ,,Abbrechen* klicken wird der Dialog geschlossen und alle Anderungen werden
verworfen.

3.2 Tabelle erstmalig einrichten

Sie kdnnen alle Namen zur Konfiguration von GTP ohne Einschrankungen selbst wéhlen.
Allerdings werden einige Namen zur Unterscheidung benutzt und miissen daher eindeutig
sein. Wenn Sie einen Namen eingeben, der schon existiert, wird das Programm den Namen
durch anhidngen einer Nummer so erweitern dass dieser eindeutig wird (z.B. ,,neue Gruppe*
wird zu ,,neue Gruppe 1). In den folgenden Bereichen miissen Namen eindeutig sein (siche
auch entsprechende Kapitel 3.3, 3.4, 3.5):

® Name einer Tabellenspalte
® Name einer Arbeitsplatzgruppe
® Name eines Arbeitsplatzes

Uber den Meniipunkt Datei-Neu wird ein neues Fenster mit einer Standardtabelle gedffnet.
Diese Tabelle kann dann {iber die nachfolgend beschriebenen fiinf Meniipunkte Einstellungen
- Arbeitsplitze gruppieren, Einstellungen - Arbeitsplitze bearbeiten, Einstellungen - Tabelle
Eintrage bearbeiten, Einstellungen - Tabelle Fehltage bearbeiten, und Einstellungen —
Feiertage bearbeiten verandert werden.

Einsteliungen JExtras: Fenster 7

Sprache 4

1
|
El

el Datei komprimiert speichern
Ikt
™ kd Scrollen bei Eintrag verschieben {umschaltbar mit shift)
b

—l Arbeitsplatze bearbeiten. ..
m 9
l Tabelle Eintrége bearbeiten...

. Tabelle Fehltage bearbeiten...

] Eeiertage bearbeiten. ..
Tley
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3.3 Tabelle ,, Eintrige* bearbeiten

Tabelle "Eintrdge” bearbeiten

Narrie Tvp Yerkniipfungen (drag'n'drop)
Pozition Pulldaian

Start Date

Ende Date

Drauer Murnber

Statuz Pulldoin

Bemerkung Teut

Funde Teut

Produkt Teut

Wert Murmnber

Spalte editiersn

Spalte lozchen I ]9 ] [ Abbrechen ]

In diesem Dialog werden die Spalten der Tabelle bearbeitet. In der Box auf der linken Seite
stehen alle Spalten. Uber die Buttons an der Unterseite der Box werden neue Spalten angelegt
oder existierende Spalten geldscht. Um die Spalten neu zu sortieren benutzten Sie die
Hoch/Runter Schalter unter der Box. Durch Doppelklick auf einen Eintrag 6ffnet sich ein
neues Dialogfenster. Hier kann der Name und Typ der ausgewéhlten Spalte gedndert werden.
Die Namen der Spalten miissen eindeutig sein (siche Kapitel 3.1).

Der Typ der Spalte ist wichtig fiir die Verkniipfungen:

Die Verkniipfung fiir Start, Ende und Termin muss vom Typ Datum sein.

Die Verkniipfung fiir Dauer muss vom Typ Zahl sein.

Die Verkniipfung fiir Arbeitsplatz und Status muss ein Aufzéhlungstyp (Pulldown) sein.
Die Verkniipfung fiir die Darstellung kann beliebigen Typ haben

Eine Verkniipfung kann auf verschiedene Arten gesetzt werden:

® rechte Maustaste iiber einer Box in der Grafik 6ffnet ein Pulldownmenii mit allen
moglichen Spalten (unerlaubte Typen werden ausgeblendet)

® Drag'n'Drop in der Grafik: einfach die Verkniipfung von einer beliebigen Box auf eine
andere Box ziehen. Die Verkniipfungen werden dann zwischen beiden Boxen ausgetauscht.
Achtung: wenn eine Verkniipfung nicht zu der Box passt (z.B. Textfeld fiir Termin) wird
die Verkniipfung geldscht und muss neu gesetzt werden.

® Drag'n'Drop von der Liste in die Grafik: falsche Typen werden auch hier geblockt, man
kann z.B. Text-Felder nicht auf Termin ziehen.
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Das Programm erlaubt nur vollstindige Angaben fiir die Verkniipfungen. Wenn notwendige
Felder unausgefiillt sind, werden diese rot eingeférbt. AuBBerdem erscheint eine entsprechende
Nachricht wenn Sie auf ,,OK* klicken. Setzen Sie in diesem Fall einfach eine Verkniipfung
fiir alle roten Felder per Drag'n'Drop (in der Gaphik: oben rechts, dunkel-grau dargestellte
Felder).

3.4 Tabelle ,,Fehltage* bearbeiten

Tabelle "Fehltage” bearbeiten

Grund
iLlrIauI:u
| E.rank Warginstelungen fur neue Eintrage
sonztige
Grund
| v
Arbeitstage zahlen
| ok || abbrechen |

Hier werden die Griinde fiir die Fehltage festgelegt. Als Voreinstellung ist Urlaub, Krank und
sonstige als Grund eingetragen. Sie haben hier aber die Moglichkeit die Bezeichnungen zu
16schen, aber auch neue Griinde hinzuzufiigen.

Auf der rechten Seite sehen Sie ein Beispiel Fenster mit dem Sie das Pulldown-Menu Grund
testen konnen. Gleichzeit ist dies die Voreinstellung fiir neue Eintrage.

Das aktivierte Héakchen bei “Arbeitstage zéhlen* tragt die Fehltage in (B) nach Arbeitstagen
ein. Das deaktivierte Hakchen erstellt einen Eintrag nach Kalendertagen.
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3.5 Arbeitspliitze bearbeiten

Arbeitspldtze bearbeiten...

|I Arbeitsplatz | fl:ullsténdi_gl_a Bezeichnung des Arbeitsplatzes
| Angebot [ |Kon Meier
Kok Meier
Bau Schulze
Bau Canetzki _
BauBengo - I e
Anzahl Zeilen fiir dissen Arbeitsplatz: |1 [
| ‘wachentag |
[] Sonntag
bontag
Dienstag
hithwoch
Donnerstag
Freitag
[] Samstag
’ ne ] ’ Ii:is-:hen]
kleinzte Zeiteinheit
i-fag ™| ’ Einztellungen auf alle Arbeitzplatze Ubertragen ]
0K || Abbrechen |

In dem Dialog ,,Arbeitsplitze bearbeiten™ werden detaillierte Informationen iiber die
einzelnen Arbeitsplitze eingegeben. Es konnen auch zusétzliche Arbeitsplédtze angelegt
werden oder vorhandene Arbeitsplitze geloscht werden.

Das Feld ,kleinste Zeiteinheit gilt fiir die gesamte Tabelle. Es kann zwischen ,, Tag* und
»Minute* ausgewéhlt werden. StandardmafBig ist hier ,,Tag* aktiv und wir empfehlen auch den
Gebrauch des Tage-Modus wenn nicht unbedingt anders erforderlich.

Weiter Einstellmoglichkeiten im ,,Minuten-Modus* werden zum Ende des Kapitels erldutert.

Zum Bearbeiten von Arbeitsplidtzen wihlen Sie einfach in der linken Liste einen Namen aus.
Die Informationen auf der rechten Seite werden entsprechend aktualisiert. Die vollstindige
Bezeichnung des Arbeitsplatzes darf mehrere Zeilen zur Beschreibung enthalten, es wird in
dem Zeitplaner aber nur die erste Zeile angezeigt (alle zusétzlichen Zeilen kdnnen Sie sich als
,hint“ anzeigen lassen, indem Sie mit der Maus eine kurze Zeit iiber dem Feld des
Arbeitsplatzes verweilen). Wenn ein neuer Arbeitsplatz angelegt wird hat dieser
standardmifBig den Namen ,,neuer Arbeitsplatz®, dieser Name kann natiirlich ohne
Einschrankungen im oberen rechten Fenster editiert werden.
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Der Text in der ersten Zeile des Arbeitsplatznamens muss eindeutig sein (siche Kapitel 3.1).
Waihlen Sie die Arbeitstage fiir diesen Arbeitsplatz aus, in dem sie Hékchen an die
entsprechenden Wochentage machen (standardmifBig Montag bis Freitag).

Mit dem Button ,,Einstellungen auf alle Arbeitsplitze {ibertragen* werden die Einstellungen
fiir Arbeitszeiten und Arbeitstage des gerade ausgewdhlten Arbeitsplatzes auf alle

Arbeitsplétze iibertragen.

Weiter Einstellmoglichkeiten bei Minutengenauer Nutzung von GTP:

Arbeitspldtze bearbeiten...

|' fubeitsplatz vollztandige Bezeichnung des Arbeitzplatzes
| Angebat i EKDH Meier
F.or Merer
Bau Schulze
Bau Canetzki [
BauEengo - e =
Anzahl Zeilen fiir dissen Arbeitsplatz: |1 [
. ochentag Eginmn nde rbeitzzeit |
| ‘Wach B Ende | A
[] Sonntag 07.00 15:45 8.00h
Montag 0700 15:45 a.00h
Dienstag 07:00 15:45 2.00hk
Mithwoch 0700 15:45 8.00h
Donnerstag 0700 15:45 8.00h
Freitag 0700 15:45 a.00h
[] Samstag 07:00 15:45 2.00hk
5 ': [ Donnerstag bearbeiten ]
’ =0 ] ’ [gzchen ]
’ Zeit auf alle Tage Lbertragen ]
kleinzte Leiteinheit
[ Minute | ’ Einzstelungen auf alle Arbeitzplatze ubertragen ]
0K || Abbrechen |

Mit einem Doppelklick auf einen Wochentag konnen Sie Arbeitsbeginn, Ende und 3
Pausenzeiten eingeben. Alternativ markieren Sie den Wochentag mit Klicken der linken
Maustaste und betétigen dann den ,,Donnerstag® bearbeiten Button.

Mit dem Button ,,Zeit auf alle Tage {ibertragen* werden die Zeiten des gerade ausgewéhlten
Tages auf alle Tage fiir diesen Arbeitsplatz kopiert.

Weiter Informationen zum ,,Arbeiten mit Fehltagen* (siehe Kapitel 4.7).
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3.6 Arbeitspliitze gruppieren

Arbeitspldtze gruppieren...

| Gesamtansicht | Bau
Mame der Gruppe  |Bay

l [ angebot
[] Konteier
B au Schulze
B au Canetzki

Bau Bengo

neue Gruppe J [ Gruppe lozchen ]

| ok || Abbechen |

Die Arbeitsplitze konnen in verschiedene Gruppen eingeteilt werden. Die erste Gruppe
(Gesamtansicht) kann nicht gedndert (oder geloscht) werden und stellt immer alle
Arbeitsplitze dar.

Der Button ,,neue Gruppe* erzeugt eine neue (leere) Gruppe. Geben Sie den gewiinschten
Gruppennamen ein und wihlen Sie alle Arbeitsplitze aus, die in dieser Gruppe angezeigt
werden sollen.

Loschen Sie eine Gruppe in dem Sie die entsprechende Gruppe auswihlen (oben auf den
entsprechenden Button klicken). Der Button ,,Gruppe 16schen* 16scht die gerade ausgewihlte
Gruppe. Die erste Gruppe (Gesamtansicht) kann nicht geloscht werden.

Gruppennamen miissen eindeutig sein. Wenn Sie einen Namen auswihlen der schon existiert

wird das Programm den Namen durch anhéngen einer Nummer so erweitern dass dieser
eindeutig wird (z.B. ,,neue Gruppe* und ,,neue Gruppe 1°).
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3.7 Feiertage bearbeiten

Feiertage bearbeiten

M arne D atum ‘
Mevjahr ETE & : _
[ Heilige Drei Konige E. Jaruar Mame: |Meuiahr |
Oszterm Osztern -0
F.arfreitag Oszterm - 2 ; T T
Ostermnontag Osterm + 1 (0 spezieller Tag OIS |_|
Hirnrmelfahrt Oztern + 29
Ffingsten Oztern + 43 -
Ffingstrmontaa Ozterm + 50 (&) Diatum i1 |: !.Januar Vl
Fronleichnam Oztem + B0 : -
T ag der Arbeit 1. Mai
[ tdaria Himmelaht 15. August
T ag der Deutzchen Einheit 3. Oktaber
[] Mationalieiertag 26. Oktober [ deutzche Feiertage hinzufiigen ]
[] Refomationstag 1. Oktober
[ aletheiligen 1. Movember
[] Maria Empiangnis 3. Dezember 1
Heiligabend 24. Dezember
erster \Wehnachtzfeiertag 20, Dezember b

[ neuer Feiertag ] [ Feiertag lozchen ]

[ alle einzchalken ] [ alle auzzchalten ] [ (]:4 I [ Abbrechen ]

In diesem Fenster wird festgelegt, welche Feiertage automatisch mit berticksichtigt werden
sollen. Alle Tage mit Hékchen gelten als arbeitsfreie Tage.

Die ausgewdhlten Feiertage werden automatisch fiir die gesamte Tabelle aktualisiert und auf
allen Arbeitsplitzen eingetragen.

Automatische Feiertage erscheinen nicht in der Urlaubsliste und gelten immer fiir alle
Arbeitsplétze.

Individuelle Feiertage oder firmeninterne Freitage kann man tiber ,,neuer Feiertag*
hinzufiigen. Im Editorfenster rechts oben, kann man den Namen des Freitages dndern.
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4 Arbeiten mit GTP

4.1 Neue Eintrige anlegen
Sie haben 3 Moglichkeiten einen Eintrag anzulegen:

1) mit der Maus in Ubersicht (B) auf den gewiinschten Starttermin und Arbeitsplatz
zeigen. Linke Maustaste driicken, die Maus bis zum Endtermin ziehen und Maustaste
wieder loslassen (dabei entsteht ein Rahmen in der gewiinschten Gro3e).

2) Rechte Maustaste in der Tabelle (C) 6ffnet ein Popupmenu: ,,Neuer Eintrag*
auswdéhlen

3) Rechte Maustaste auf einen markierten Auftrag in der Tabelle (C) 6ffnet ein
Popupmenu: ,,ausgewéhlten Eintrag kopieren* auswéhlen. Alle Daten bis auf der
Starttermin werden bei dem kopierten Eintrag tibernommen.

Der neue Eintrag wird automatisch ausgewdhlt.

4.2 Eintrag auswdihlen

Auswihlen eines bestimmten Eintrages durch anklicken mit der linken Maustaste auf den
Eintrag im Bereich B oder C. Mehrfachauswabhl ist durch anklicken der gewiinschten Eintrige
mit gedriickter STRG-Taste moglich. In (B) kann auch mit gedriickter Shift-Taste ein Bereich
aufgezogen werden (es erscheint ein Rechteck) innerhalb dessen alle Eintrige ausgewéhlt
werden.

4.3 Eintrdge bearbeiten

Um ein Eintrag zu bearbeiten muss dieser ausgewéhlt werden. Wenn mindestens ein Eintrag
ausgewdhlt ist, erscheint der Editor im Bereich D. Wenn mehrere Eintrdge ausgewdhlt sind,
erscheinen Felder mit unterschiedlichem Inhalt blau, wihrend Felder die in allen
ausgewahlten Eintrdgen gleich sind weil} sind. Sdmtliche Bearbeitungen im Editor dndern
sofort die Daten des Eintrages. Die Darstellung in den Bereichen (A), (B) und (C) werden
automatisch aktualisiert.

In dem Editor kann je nach Typ des einzelnen Eintrags entweder eine Zahl, ein Datum, ein
Eintrag aus einem Pulldownmenii oder beliebiger Text eingegeben werden. Um dies zu
andern muss die Struktur der Tabelle bearbeitet werden (siche Kapitel 3).

4.4 Eintrdge loschen

Klicken der rechten Maustaste im Bereich (B) oder (C) (Tabelle) 6ffnet ein Popupmenu.
Eintrag 16schen auswihlen. Markierte Eintrdge konnen auch mit ENTF-Taste geloscht
werden. Achtung: Es werden alle ausgewihlten Eintrage geloscht!

4.5 Eintrdge sortieren

Durch Mausklick auf den Kopf der zu sortierenden Spalte wird die Tabelle nach dieser Spalte
sortiert. Nochmaliges anklicken éndert die Sortierungsrichtung.
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4.6 Eintrdge filtern

GTP bietet die Moglichkeit, die Eintrdge in der Tabelle auf unterschiedlichste Weise zu
filtern. Gefilterte Eintrage erscheinen halbdurchsichtig im Bereich der grafischen Darstellung
(Bereich A) und werden aus der Tabelle komplett ausgeblendet. Die gefilterten Eintrdge
konnen nicht mehr ausgewéhlt oder editiert werden, bis die Filterung aufgehoben wird. Es
konnen mehrere Filter gleichzeitig benutzt werden.

Die Filterfunktion konnen Sie entweder uber Menu Extras Filter einstellen oder in der Tabelle
neben dem Spaltenkopf auf das Minus klicken. Gefilterte Spalten sind mit einem Plus
gekennzeichnet.

In der Filterfunktion hat man je nach Spaltentyp (Zahl, Datum, Text und Auswahlfeld)
unterschiedliche Moglichkeiten.

Die Transparenz der gefilterten Eintrdge kann unter dem Menupunkt Ansicht - Transparenz
fiir gefilterte Auftrage zwischen 50% und 100% gewaihlt werden.

4.7 Mit Fehltagen arbeiten
Die Tabelle Fehltage wird tiber den Reiter im Bereich C erreicht. Die Eingabe und

Bearbeitung erfolgt analog zu der Bearbeitung der Eintrdge. Als Eingabe werden lediglich der
Starttermin und die Anzahl der Fehltage bendtigt.

Je nach Aktivierung des Hékchens (siehe auch Kapitel 3.5) werden Urlaubstage als
tatsdchliche Dauer der Fehltage oder als tatsdchliche Anzahl der Urlaubstage, Krankheit oder
Kur benétigt.

Ein Feld fiir Bemerkungen steht auch zur Verfiigung.

Urlaub muss fiir jeden Arbeitsplatz einzeln angelegt werden.
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4.8 Uberlappung auflisen

&t GTP - C:\Programmewww. dahl-software.de\Graphischer Terminplaner\Beispiele\Beispiel_Stahibau.gtp.

Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen Extras Fenster ?
Hunde Wert|
: Frodukt Status -
BN start Semeriun
Gesamtansicht |-;er-‘
— I ]
Behulze 440 Schulze 55200 |Schulze 57000 .
Gruppe 1 |diat Produktc in Produldion frei Produkt . in Produldion frei
7.12.2004 [27.02 2005 Test| 109.04 2005 noch i |
MillerL... 33..]  |Miller 48000 Maller 62000 Mﬁ}]eﬂ.ﬁd-éﬁsci’]e{d -
Gruppe 2 Ma..inProd..| [Produ.. Anfrage | [Masc.. Konstrukfion f. Wilhelm hat Urlaub Maschin... inProd
03.01.2.. St.| [23.01.2005 Platzh...| |20.02.2005 Stand...| 105.05.2005 |
eler ~ 50000| [Skiskibow... 330. ] i
Gruppe 3 fledigt | [Mas...in Produkdi... diesen Eintrag kopieren
£.12.2004 Testl 114.01.2005 wir.. i - * ausgewshite Entrége loschen &
i ? I
] | ?g Uberlappungen auflasen El 2
| Entrage | uriaun | 'Posttion |ruppe 3 v
El Position = Start E Ende B | = Status = Bemerkung =) |z0.02.2005 ."
Gruppe 3 20.02.2005 13.04.2005 35 Anfrage wenn Erstauftrag gut M KE | SRTET——
- e 3042008
Sonderaufgaben 30.01.2005 04032005 24 Anfrage alle Produkt ine neue Lager :
Sonderaufgaben 20.12.2004 13012005 168 erledigt Lager umbauen vorbereitung @Wﬂﬁ ) | |35
Gruppe 3 04:02:20058 02.03.2005 13 Konstruktion fehit Status | | Anfrage w
Gruppe 3 14.01.2005 04.02.2005 15 in Produktion frei wir =ind zu spat Kunds mahnt : =
Gruppe 3 06.12.2004 12.01.2005 25 eriedigt Test | wennEislaufrag gt
Gruppe 2 05052005 09.062005 22 inProdukion frei  mit Stahkir = | Skiskiboveski
|
Gruppe 2 20.02.2005 19.03.2005 20 Konstruktion fehlt Standard Produkt !T.\ascmnez anArilias
Gruppe 2 23.01.2005 19022005 20 Anfrage Platzhatter fur eilige Mulervers :
Gruppe 2 03.01.2005 19.01.2005 12 in Produktion frei  Standard | wert | 31000
i | L
-Tabelle' 14 in icht: 14 | gefitert: 14 | Datei wurde verdndert

Sollten sich Auftrage zeitlich iiberscheiden, schaltet GTP automatisch in einen

Uberschneidungsmodus (siehe Graphik). Die sich iiberschneidenen Auftrige werden sowohl
im Terminplan als auch in der Tabelle rot markiert.

Entweder 16st man die Uberlappung manuell durch verschieben eines Auftrages oder wihlt
die automatische Auflosung.

Fiir die automatische Auflosung muss man zunéchst den {iberschneidenen Auftrages mit der
linken Maustaste auswéhlen. Danach 6ffnet man mit der rechte Maustaste-Klick auf diesen
Auftrag ein Optionsfenster (gedffnetes Optionsfenster — siehe Graphik). Dieses Optionsfenster
bietet die Moglichkeiten: Aurtrag kopieren, Aufrag 16schen und Uberlappung aufldsen.

Durch Léschen ist die Uberlappung aufgeldst.

Mochte man diesen Auftrag aber einfach hinter den iiberschneidenen Auftrag anfiigen wihlt
man Uberlappung auflésen. GTP verschiebt dann automatisch den iiberschneidenen Auftrag
an das Ende des tiberschnittenen Auftrages. Achtung: Folgeauftrage werden zeitlich auch
weiter nach hinten geschoben, wenn es stattdessen zu einer Uberschneidung kommit.
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S Drucken
&R & v .. |
Drucker einrichten. .. % Tabelle drudken....

5.1 Terminplan drucken

Der Terminplan aus dem Bereich B kann mit diesem Dialog gedruckt werden.

Terminplan Drucken

(%) Ubersicht drucken
(7 aktuell auzgewshiter Bereich ducken

() freie Eingabe

Seite(n]

teilen auf i1 | <
[ ] Lochrand freilazsen
[ Heute als roten Balken hervorheben

[ |Fubzeile drucken: | |

Druckereinstellungen...] ’ k. ] [ Abbrechen

Ubersicht drucken wihlt den zu druckenden Bereich so dass alle Eintrige gedruckt werden.
Vergroflerten Bereich drucken wihlt den Bereich zum drucken, der im Moment im Bereich
B zu sehen ist.

Freie Eingabe ermdglicht den Druck von beliebigen Start- und Enddaten.

Der zu druckende Bereich kann auf mehrere Seiten aufgeteilt werden.
Die Schnelle Druckvorschau zeigt ungefahr die Abdeckung der Seite mit dem Terminplan.

Lochrand freilassen ermoglicht den Terminplan mit einem weillen Rand im oberen Bereich
zu drucken, damit Daten beim Einheften in Ordner nicht verloren gehen.

Durch klicken kan man den roten Heute Balken drucken.
Durch Klicken des Hikchens bei Fulizeile drucken, haben Sie individuelle

Eingabemoglichkeiten einer FuB3zeile. Die zuletzt eingegebene FuBizeile wird beim néchsten
Aufruf wieder vorgeblendet.
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5.2 Tabelle drucken

Tabelle Drucken

@ sl Eintrs zu diuckende Spalten
= =
e e [EI Pozition
efilterte Eirtrage |[#] Start
Osg 4 {[+] Ende
¥ markjerte Eintrdge |[#| D avier
[[+] Status
et NPT ||+ Bemerkung
Anzahl Eintrage: | %] Autgabe
{1+ Wiert &uftrag
([%] Kunde
[[#] *fert Angebat
[] Lachrand freilassen |
[ ] Fubzeile ducken: | |
’Druckereinstellungen...] I k., l ’ Abbrechen

Die Tabellen Eintrdge und Fehltage aus Bereich (C) konnen mit diesem Dialog gedruckt
werden.

Es wird entweder die vollstindige Tabelle gedruckt oder nur die aktuell gefilterten oder
aktuell markierten Eintrage.

Es konnen auBlerdem die zu druckenden Spalten ausgewdhlt werden: unter ,,zu druckende
Spalten* konnen Sie mit einem Héakchen entscheiden welche Spalten der Tabelle gedruckt
werden sollen. Jede Spalte mit Hakchen wird gedruckt.

Klicken Sie das Hikchen Lochrand freilassen, wird die Tabelle mit einem weiflen Rand im
oberen Bereich gedruckt, damit Thnen keine Daten beim Einheften in Ordner verloren gehen.

Durch Klicken des Hikchens bei Fuizeile drucken, haben Sie individuelle
Eingabemoglichkeiten einer FuBzeile. Die zuletzt eingegebene FuBzeile wird beim néchsten
Aufruf wieder vorgeblendet.

5.3 Druckvorschau

Nach dem Auswaihlen der zu druckenden Informationen erscheint eine Druckvorschau.
Uberpriifen Sie, ob der Druckbereich zufriedenstellend ist.

5.4 Drucker einrichten
Hier konnen Sie Thre Druckereinstellungen dndern oder einen anderen Drucker auswéhlen.
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6 Excel -Export/ -Import und Grafiken speichern
ﬂearbeiten Ansicht  Einstel

L] Meu Ctri+M B
— Offnen... Cirl+0
zuletzt gedfmete Dateien * ]
' b speichern Cirl+5
G Speichern unter, ..
_I 2] Al Alt+0
; Excel Exportieren

Excel Importieren...

Grafik speichern. ..

6.1 Excel Export

Klicken Sie Datei - Excel Exportieren und es wird eine Excel Tabelle mit den Eintrdgen und
Fehltagen erstellt. Eintrdge werden im ersten Reiter gespeichert, Feiertage im zweiten Reiter
und im dritten Reiter sind Dateiinformationen hinterlegt.

X Microsoft Excel - hausbau_bsp.xls

ﬁ Datei Bearbeiten Ansicht Enfugen Format Extras Daten Fenster 2 __u_ji]j_(_]
Al | =| Position
1 |Position .;Star‘; Ende Dauer Status Bemerkung | Aufgabe Wert Auftrag Kunc™
2 |Bau Canetzki08.11.2005 |30.01.2006 60 Rohbau Rohbau bis e 120000 Donr
3 |BauBengo 19.11.2005 19.12.2005 21 Rohbau Rohbau 35000 Merc
4 |Angebot 23.09.2005 28.09.2005 4 Angebot Angebotszeic Fami
| 5 |Angebot 10.10.2005 13.10.2005 4 Angebat Angebotszeichnung Preis |[Fami
| 6 |Kon Meier [17.10.2005 27.10.2005 9 Aultenanlagen Bauzeichnunt 5000 Fami
7 |Bau Schulze 30.11.2005 |06.12.2005 5 Dach Dach 50000 Fami
8 |Kon Meier |03.02.2006 |07.02.2006 3 Endabnahme Oma prift gel Endabnahme Fami
9 |Bau Schulze |05.01.2006 |25.01.2008 15 Innenaushau Innenausbau 50000 Fami
10 |Kon Meier  28.09.2005 13.10.2005 12 Kaonstruktion Bauzeichnun 5000 Fami
‘ 11 |Bau Bengo  |27.01.2006 |02.02.2006 5 Restarbeiten Bauzeichnuni 2500 Fami
12 |Bau Schulze 21.10.2005 |29.11.2005 28 Rohbau Rohbau 80000 Fami
| 13 |Bau Canetzki30.09.2005 |03.11.2005 25 Rohbau Rohbau 50000 Fami
| 14 |Bau Schulze 07.12.2005 22.12.2005 12 Rohbau Rohbau 50000 Fami
15 |Bau Bengo | 02.10.2005 |15.11.2005 27 Rohbau Ansprechpart Rohbau 125000 Profi
16 |
7]
18
‘ 19|
20|
[ 22|
__23_
TR | M GTP Tabelle { GTP Tabelle {Urlaub) / Dateinformation / [+
Bereit

Seite 18 von 25



Graphischer Terminplaner GTP b ﬁ“ I_
Schnellstart-Handbuch snftwa re

6.2 Excel Import

Fiir den Excel Import empfehlen wir einen Trick.

Erstellen Sie zunidchst eine neue leere Datei und richten Sie Thren Graphischen Terminplaner
nach ihren Wiinschen ein (siehe Kapitel 3).

Danach exportieren Sie (siche Kapitel 6.2) eine leere Tabelle. So entsteht eine Excel-Datei in
die Sie Thre gesamten Daten eintragen und hinein kopieren kdnnen.

Dies hat den Vorteil, dass ein Importieren der Datei genau nach Thren vorher gemachten GTP-
Einstellungen importiert wird und graphisch darstellt wird.

Bevor Sie Ihren Daten importieren, 6ffen Sie die vorher erstellte leere Tabelle und importieren
dann die Daten.

Uber den Menupunkt Datei — ,,Excel importieren gelangen Sie zum Auswahl-Fenster.
Wihlen Sie die zu importierende Excel-Datei aus und klicken auf Oftnen.

Suchenin: ||E‘| Graphischer Terminplaner GTP V|Q T = -

|C)Beispicle
IChlanguages
@hausbau_bsp.xls
e stahlbau_bsp. uls

Dateiname:  |stahlbau_bsp s | [ Offnen l

Dateivp: iE:U:EI Tabellen vi [Fd:ubrechen ]

Ihre Excel Datei wird dann in GTP eingefligt.

Tabelle vor dem importieren loschen?
L Andernfalls werden die importierten Eintrége einfach hinzugefiigt

| 12 || men |

Bestitigen Sie vorher, ob Sie vorhandene Eintrdge im GTP 16schen wollen oder alle Eintrage,
die sich in Threr Exceltabelle befinden hinzufiigen mochten.
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6.3 Grafik speichern

Speichern Sie die Gesamtansicht (B) als Bilddatei. Es stehen Thnen eine Auswahl an
Dateitypen zur Verfiigung (*.jpg, *jpeg, *.bmp, *.ico, *emf, *wmf).

Speichern unter

Speichem |_!r_",l Graphischer Teminplaner GTF V|0 ? o * Picture: [
iiﬂBEispilﬂE [
IChlanguages

[Morne]
Dateiname: |EeispieI_Hausb;_Knnstn.lktinn.jpgl | [ Speichem l
Dateiyp: | Al "jpgjpeg-bmpico”emf-wnf)  v| | Abbrechen | |

Nutzen Sie diese Bilder nach Threm Vorstellungen. Archivierungsmoglichkeiten als Bilddatei,
Informationsbild in einer Firmen/Abteilungsinternen Intranet-Seite oder um sie auf einen PDA
zu laden.

7 Weitere Funktionen
7.1 Farben einstellen

Farben der Auftrage fiir den Bereich (B) konnen an dieser Stelle eingestellt werden.
Die vorgegebenen Farbeinstellungen konnen Sie mit dem Farbauswahldialog d&ndern.

Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen
Bbed | x| X B
1 T

Zunichst wihlen Sie die gewlinschte Farbe aus, die Sie &ndern mochten. Klicken Sie dazu mit
der linken Maustaste auf das Entsprechende Farbfeld in der Menuleiste. Es stehen einige
vordefinierte Farben zur Verfiigung. Zusitzlich haben Sie die Moglichkeit Farben individuell
zu mischen (z.B. eigene Firmenfarben).
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Waihlen Sie in dem Top-Down Menu die neue gewiinschte Farbe fiir den gewihlten Status /
Fehlgrund aus.

i b i 5 DR \"||E
i AN
05 | EREENEEN
imtansicht i”uhne Leiharbeits EEENEREES
| EEEEE
er 05 Oktobely Ywiimi J=i | Ju
BEO000BEO
19 26 3 i colaur

I:Eﬁhll'ﬁn" AT

Die Farben in Bereich (B) werden automatisch aktualisiert.

7.2 Tabellengrofie indern
nat Estras Ferster 2
i | o] oo -
H_|

{259%

[20%
%

In der Werkzeugleiste gibt es einen links-rechts Schalter und einen hoch-runter Schalter. Mit
diesen beiden Schaltern kann man die Anzeige im Bereich (B) horizontal oder vertikal
vergroBBern oder verkleinern.

Rechts daneben liegt ein Auswahlfeld mit einer Prozent-Angabe. Damit kann die Darstellung

schnell im Bereich von 25% bis 200% skaliert werden.

7.3 Auslastung anzeigen

Waibhlen Sie in der Menuleiste unter Extras — Auswertungen — Auslastung um sich die
Auslastung der GTP-Datei anzeigen zu lassen.
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=z ChartDialog (=03

Auslastung
Anzahl Eintrige

_______________

15.09.2005 30.09.2005 15.10.2005 30.10.2005 14.11.2005 29.11.2005 14122005 25.12.2005 13.01.2006 28.01.2006 12.02.2006 27.022006 14.03.2006

In diesem Dialog wird die Auslastung iiber den gesamten Zeitraum angezeigt. Die Auslastung
sei hier die Anzahl der Eintrdge pro Tag. Im Beispiel sind niemals mehr als 4 Arbeitsplitze
gleichzeitig belegt.

7.4 Statistikfunktionen

iz Statistik E]@[gl

(&) sl= Eirans Draver [14 Werte varhanden]

Summe: 230,00

(1 gefilterte Eintrage Mittelirert. 16,43

(i markierte Eintrége
Anzahl Eintrage: |14
l— Summe: 57250000

Ciaver | Mittewert: 5204545

ek Auftran |

Whert Auftrag (17 WwWerte varhanden)
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Mit der Statistikfunktion kdnnen Summen und Mittelwerte fiir Spalten des Typs ,,Zahl*
berechnet werden.

Man kann die zur Auswertung betrachteten Eintrage auf alle zurzeit gefilterten oder alle
zurzeit markierten Eintrdge einschranken. Die Anzahl der betrachteten Eintrige wird
angezeigt.

Fiir jede Ausgewéhlte Spalte werden nun die Summe und der Mittelwert berechnet.

7.5 Mehrzeilen Arbeitsplatz

Hier konnen Sie mehrer Zeilen fiir eine Position reservieren. Sie kdnnen unter Menu —
Einstellungen — Arbeitsplitze bearbeiten die Anzahl der Zeilen festlegen.

Arbeitspldtze bearbeiten...

Arbeitsplats | vollztandige Bezeichhnung des Arbeitzplatzes
Gruppe 1 !ETUF'F'E 1
Gruppe 2
Gruppe 3
Sonderaufgaben . —--..,\
| Anzahl Zeilen flir diesen Arbeitsplatz: i'l |:]
[] Sonntag
fontag
Dienstag
b ittwaoich
Donnerstag
Freitag
[] Samstag
[ neLl J [Itischen]
kleinste Zeiteinheit
|Tag | [ Einztellungen auf alle Arbeitzplatze Ubertragen ]
AT 1
0K || Abbrechen |
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Um optisch die Arbeitsplétze besser sichbar zu machen, nutzen Sie einfach die Hilfslinien
unter Menu — Ansicht — Linien zwischen Arbeitsplétze / Linien zwischen mehrzeiligen

Arbeitsplatz.

0 Ansicht Einstellungen Extraz Fenster 2

#

Lt gehe zu Datum,..
Werkzeugleisten 4
c
Kalender Zoom {100 %) L4

Transparenz fir gefiterte auftrage (50 56)

leere Arbeitzplatze ausblenden

leere mehrzeili aushblenden

Linien zwischen Arbeitsplatze

Linien zwischen mehrzeiligen Arbeitsplétzen

M

Schalten Sie nach Ihrem Belieben Linien hinzu.
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A. Anhang

Wir wiinschen Thnen mit unserem Produkt viel Erfolg. Fiir Anregungen und Hinweise sind wir
Ihnen dankbar. Bei Riickfragen stehen wir gerne zur Verfligung.

A.1 Kontakt

Dahl-Software

Martin Dahl, Sabine Barbi und Helmut Dahl GbR
Am Teckenberg 41

40883 Ratingen

Deutschland

Tel: +49 (2102) — 96 07 64

Internet Adressen:

Anregungen und Fragen: info@dahl-software.de
Bestellung: bestellung@dahl-software.de
Technischer Support: support(@dahl-software.de
Web Site: http://www.dahl-software.de
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